UBND XA XUAN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH HUONG AN Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 12/KH-THHA Xuan Phu, ngay 01 thang 02 ndm 2026

KE HOACH CONG TAC
Thang 02/2026

I. CONG TAC TRONG TAM THANG 02/2026

1. Nha truong

- Ky niém 96 nam ngay thanh 1ap Bang Cong san Viét Nam (03/02/1930 -
03/02/2026);

- Thyc hi¢n day chuong trinh cac tuan 21,22,23;

- Kiém tra tinh hinh diém truong Huong An;

- Kiém tra 16p hoc va hoc sinh; Kiém tra HDSPNG; Klem tra chuyén dé gido

vién; Kiém tra cong tac tiép dan va giai quyét khiéu nai t6 cédo; Kiém tra b phan
thiét bi;

- Kiém tra day thém hoc thém,;

- B6i dudng hoc sinh dé tham gia thi giai thé thao hoc sinh;
- Phan cong tryc Tét Nguyén dan Binh Ngo;

- Kiém tra tinh hinh trudc va sau Tét tal 2 diém truong;
- Stra chira co s& vat chat nha truong;

- Tham muu xay dung co s& vat chat nha truong.
2. Chuyén mon

- Kiém tra noi bd theo ké hoach;

- Céc cau lac bo sinh hoat theo ké hoach;

- Sinh hoat chuyén mén cép to, trudng.

3. Bo phén ké toan — Thiét bi

a) Ké toan

- Lam luvong thang 02/2026;

- Lam hd so nang luong cho CB,GV,NV;

- Lam cac bao cao theo quy dinh.

b) Thiét bj

- Tiép tuc cap phat d6 dung day hoc;

- Cap nhat vao s6 theo doi;

- Sap xép, don dep kho thiét bi;

- Lam ho so thiét bi;

- B4o c4o cac biéu mau theo cip trén.

4. B0 phan van thu — thi quy



a) Van thu
- Thuong xuyén cap nhat theo ddi thong tin trén hé thong diéu hanh chinh
quyén di¢n tor d€ nhan va bao céo kip thoi, nhanh chéng chinh xac cac loai van
ban;
- Thuong xuyén theo ddi cap nhat tinh hinh hoc sinh chuyén truong di, dén
vao sO dang bd va cac phan mém quan ly chinh xac, kip thot;
- Thuong xuyén dua tin, bai vé cac hoat dong 1én Website nha truong;
- Tuyén truyén Ky niém 96 nim ngay thanh lap Pang cong san Viét Nam
3/2;
- Tham gia don v¢ sinh vuon, truong,, caflt tia cay xanh va trang tri co phudn
don Tét Nguyén dan Binh Ngo 2026 tai cac di€m truong;
- Bdo cao tinh hinh dén Tét Nguyén dan (Binh Ngo) Trudc - Trong va sau
Tét ding thoi gian quy dinh cuia UBND xa;
- Tham gia truc Tét Nguyén dan Binh Ngo theo lich phan cong cua trudng;
b) Thu quy
Tiép tuc quyét toan cac khoan (Néu co).
5. B phén y té -Thu vién
a) Y té
- Chuan bi phuong 4n so ctru kip thoi khi c6 dau 6m, tai nan xay ra trong
nha trudng;
- Tiép tuc thuc hién tot hoat dong gido duc mdi truong thuong dé moi truong
nha truong luon sach dep;
- Phéi hop voi Poi TNTP truyén truyén phong chéng an toan thuwc pham
trong dip Té€t cho hoc sinh;
- Thuong xuyén theo dai, ‘kién} tra viéc do rac, xu Iy rac thai va vé sinh cong
trinh v€ sinh & céac khu vuc dé dé xuat bién phéap xur ly tot hon.
b) Thw vién
- Phuc vu ban doc, tiét doc thu vién tai diém truong Huong An;
- Nhap ban doc vao phén mém;
- Tham gia kiém ké cting véi nha trudng va 1am bién ban kiém ké thu vién;
- Phéi hop voi Boi TNTP phét dong phong trao doc sach trong toan truong.
6. Chi doan
- Phéi hop véi TPT Doi t6 chirc cac hoat dong chao mung nam mai 2026.
7. B6 phan Dgi, sao - HDNGLL
- T6 chirc cac hoat dong ky niém 96 nam ngay thanh lap Pang 3/2;
- Trao qua Tét cho hoc sinh kho khin nhan dip Tét Nguyén dan;
- T6 chuc két nap Po1 vién mai tai nha bia liét sT Thon Huong An Dong;
- Nghi Tét nguyén dan;
- Thu gom ké hoach nho dot 2;
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- Trién, khai chuong trinh “Mdi tudn mét cau chuyén dep, mot tAm guong
sang, mgt cuon sach hay.”

8. Bao v¢, tap vu

Bég vé co s& vat chat, don vé sinh, cét co, tia cay, danh tréng, stra chtra co
s& vat chat nha truong....

II. BIEN PHAP

Két hop véi cc ban to cung thuc hién.

I1I. KE HOACH CU THE

Ngay,

thang Noi dung Ghi chua

02-07/02 | Thue hién chwong trinh day hoc tuin 21

- Stra chita co s& vat chat bi hu hong.

- Kiém tra viéc day thém ngoai nha trudng va bao cao
vé UBND xa, Phong VHXH.

- B6i dudng dé hoc sinh tham gia hoi thi giai thé thao.
02/02 - Hop CM ( lac 10h15) HDSP
+ Tong két cong tac thang 01 trién khai cong tac thang
02

+8inh hoat CM theo NCBH lan 1: T chirc hoat dong
gido duc STEM trong gido duc Tic€u hoc.

03/02 Sang: Kiém tra né nép 16p hoc 16p 4/1 va 4/5 Theo QP
Sang: Kiém tra HDSPNG c6 Thu ( Tiét 1,2); ¢6 Sinh

o402 | 3D y e
Chiéu: Kiém tra Cong tac tiép dan, giai quyet khiéu nai,
to cao.

Sang: day hoc binh thuong

Chiéu: - Hop 6

+ Tong két cong tac thang 01 trién khai cong tac thang
02

06/02 +Sinh hoat CM theo NCBH lan 1 T6 chtc hoat dong

gido duc STEM trong gi4o duc Tiéu hoc. Céc to
- Kiém tra viéc day thém ngoai nha truong va bao céo
vé UBND x4, Phong VHXH.

- Trang tri d6n Tét tai diém truong Huong An Péong.

Thue hién chwong trinh day hoc tuan 22
09-14/02 s A e s aiA . A
- Trang tri don Tét tai diém truong Huong An Dong.

Sang: Kiém tra chuyén dé c6 Chin ( tiét 3)

10/02 3 2 3 X
Chiéu: Kiém tra chuyén dé c6 Bich Thuén ( tiét 3)

Theo Qb
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11/02 | Chiéu: Kiém tra chuyén dé c6 L& Thao ( tiét 1) Theo QD
12/2 Chiéu: Kiém tra bo phan Thiét bi Theo QP
Sang : Day binh thuong Cép truong (
Chiéu : Sinh hoat CM theo NCBH lan 2: T chtrc hoat | 14h dén
13/02 dong gido duc STEM trong gido duc Ticu hoc. 15h30)
Don dep cit ¢6....Niém phong céc phong hoc va phong | Cap to( 15h30
lam viéc. Phan cong truc Tét Nguyén Dan. dén 17h00)
L6.01/0p | Nehi Tf’t Nguyén Péu? o
Tryc Tét theo Quyet dinh phan cong.
23-28/02 | Thue hién chwong trinh day hoc tuin 23
23/00 Sang: Kiém tra tinh hinh sau tét 2 diém trudong
On dinh né nép sau nghi Tét Nguyén Pan.
Sang Day binh thuong
27/02 Chiéu: Sinh hoat CM theo NCBH lan 3: Té chirc hoat Céic td(14h)
dong gido duc STEM trong gido duc Ticu hoc. ’
Sang: Sinh hoat CM theo NCBH lan 3: :1“6 chtrc hoat C6 Neuvan
28/02 dong gido duc STEM trong gido duc Ticu hoc. ( cap B
: Thi Hop day
truong)
Kiém tra gido vién day thém ngoai nha trudng;
Kiém tra dot xuét cong tac day va hoc tai 2 diém truong
Xay dung Truong chuan Quéc gia va cong tac Kiém
dinh chat luong gido duc.
Noi nhdn:

- Lanh dao xa Xuan Phi (dé bao cdo);
-PHT, GV, NV (dé phéi hop thuc hién);

-Luu VT.




