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UBND XA XUAN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

'TRUONG TH HUONG AN Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 115/QD-THHA Xudn Phu, ngay 07 thdng 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Noi quy co quan ciia Truong tiéu hoc Hwong An
Nam hgc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC HUONG AN

Can cir Quyét dinh sé 05/Q0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia Chii tich Uy ban
nhdn dén xd Xudn Phii vé viéc tiép nhdn nguyén trang va thanh ldp cdc don vi sy
nghiép gido duc va dao tao céng ldp thuéc UBND xa Xudn Phui;

Can cir Thong tw 28/2020/TT-BGDDT, ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh kém theo Diéu 1¢ truong Tiéu hoc;

Can cik Quy ché lam viéc cia T ruong tiéu hoc Hu’ang An ban hanh kem
Quyet dinh s6 ..../QD-THHA ngay ...thang 10 nam 2025 cua Hiéu trucng truong
Tiéu hoc Hu’O’ng An;

Xét dé nghi cua can bg, gido vién, nhan vién,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 Noi quy co quan cua truong
Tiéu hoc Huong An nim hoc 2025-2026.

Dicu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cho
Quyet dinh sb 89/QD-THHA ngay 24 thang 9 nim 2024 cua Hiéu truong Truong

tiéu hoc Huong An vé viéc ban hanh Noi quy co quan ctia Truong tiéu hoc Huong
An..

Piéu 3. Cac Ong, Ba T vin phong, T6 b mén va cic ca nhan cé lién quan
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT.
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NQOI QUY CO QUAN

ciia Truong tiéu hoc Huong An nim hoc 2025-2026

m theo Quyét dinh so 115/QP-THHA ngay 07 thdang 10 nam 2025 cua
Hiéu truong Trieong tiéu hoc Huwong An)

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Noi quy nay ap dung ddi v6i toan thé ddi ngii vién chire, ngudi lao dong cia
Trudng ti€u hoc Huong An.

Piéu 2. Noi dung Noi quy co quan

1. Thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi:

- Pi véi can bd quan ly, nhan vién:

Tuén 1am viéc 40 gid, tir th hai dén tht thir sau.

+ Budi sang: tir 7 gid dén 10 gidr 10 phat

+ Budi chiéu: tir 14 gid dén 16 gio 25 phat

- B6i v6i gido vién:

+ Lam viéc theo thoi khoa biéu.

+ Phai ¢6 miit tai 16p hoc trudc gio hoc it nhét 5 phut va thuc hién ding noi
quy phong hoc.

- Tét ca vién chirc dén truong 1am viée thuc hién dung thdi gian khi dén
truong va khi ra truong.

2. Trat tu tai noi lam viéc:

- Ra vao cong trudng phai tit mdy xe, dan bo, dé xe dung noi quy dinh.

- Trang phuc cong s0, giao tiép lich su, viin héa, dan chu, doan két, ton trong
ky luét, ky cuong.

- Lam viéc dting gid, can man, chu déo, trach nhiém, c6 chét luong va dung
tién do6 thoi gian quy dinh. Ludn gitt uy tin ddi v6i hoc sinh, cha me hoc sinh, véi
lanh dao va déng nghiép.

- Khéng gay phién ha cho khéch, hoc sinh va cén bo vién churc trudng.

3. An toan lao dong, vé sinh lao dong & noi lam viée:

- C6 trach nhiém giir gin noi 1am viéc ludn ngin nép, khang trang, trudng

lu6n xanh - sach - dep, gilt vilng an ninh trat tu. Khong hut thube 14 trong Nha
truong.

- Nghiém chinh thuc hién phong chong chay nd; tiét kiém dién, nudc, khong

dun néu trong phong lam viéc, phong hoc. Kiém tra an toan céc thiét bi, tit dién va
céac thiét bi va khéa phong trudc khi ra vé.

4. Viéc bio v¢ tai san va bi mit cong tac, s& hiru tri tué cia tru’(‘)ng

- Gift bi mat tai lidu hd so cta co quan, khong dugc cung cép tai liéu khi
chua dugc su ddng y cua cén bo quén ly.

- Khong xam nhdp hé thdng may tinh trai phép dé chiém doat quyén diéu
khién hé théng, ndi dung thdng tin, 1am bién dang hodc huy hoai dir liéu. Khong sty
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dung may tinh dé truyén ba thong tin phan dong lira dao. Khong tung tin don that
thiét, néi xau, kich déng, gy chia &, gdy mit doan két trong trudong.

- C6 trdch nhi€ém bdo vé tai san cong, khong dugc sir dung cac tai san,
phuong tién cong dé phuc vu cho muc dich ca nhan.

- Khéng mang tai san cong ra ngoai co quan, khong tu ¥ di chuyén tai san
trang thiét bj ra khoi trudng khi chua duoc CBQL phé duyét.

5. Viéc chap hanh Quy ché lam viéc va ciac Quy dinh khic ciia trudng:

- Thai d6 hoa nhd, van minh, lich sy trong giao tlep Nghiém cdm moi biéu
clira quyen héach dich, quat thao, nhiing nhiéu, giy phién ha, khoé khin trong giai
quyet cong viéc.

- Trang phuc phai gon gang lich su. Budi sang c¢d gido mic 4o dai, budi
chiéu maic vay cong s hodc ao dai; Thay gido mic 40 so-mi, quan tdy. Khong
dugc mic quan jean. P4i véi gido vién gido duc thé chit mic theo trang phuc quy
dinh. Déi véi luc lugng bao vé&, nhan vién hanh chanh phai méc ding trang phuc
theo quy dinh cta truong.

- Khéng str dung ruou, bia va cic chit ¢ cdn; khong hut thube 14 trong
phong 1am viéc, trong 16p hoc. Cam choi c& bac dudi moi hinh thie.

- Can b9, gido vién, nhan vién dén truong, 1én 16p dang gid, theo quy dinh.
Khi khong thé dén truong lam viéc, phai ¢6 ly do chinh dang, c6 don xin phép va
dugc sy dong v cua lanh dao.

- C6 diy du hd so sb sach theo quy dinh.

- Hanh vi, ngén ngit Gmg xir cia CB, GV, NV phai mu muc, c6 tic dung
gido duc dbi véi hoc sinh.

- Khéng xuyén tac ndi dung gido duc; khong ép hoc sinh hoc thém dé thu
tién. Thuc hién nghi€ém Thong tu s6 29/2024/TT-BGDDT ngay 30/12/2024 Quy
dinh vé day thém, hoc thém.

- Khéng gian 14n trong kiém tra, thi ct, tuyén sinh; khong gian lan trong
danh gia két qua hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh.

- Chit dong phdi hop va cong tac chit ché véi dong nghiép, gia dinh hoc
sinh, Doan TNCS HCM trong hoat ddng day va gido duc hoc sinh.

- Can b, Gido vién, nhén vién phai chip hanh va thyc hién moi Quyét dinh
cua cac cap quan ly gido duc trong va ngoai truong.

- Doan két néi bd, gin b6 véi tap thé co quan; tuong tro than &i, giup d&
ddng nghiép.

- Luon tu dudng hoc tap, tu rén luyén dé nang cao chuyen mon, nghiép vu,
18p trudng tu tudng va phim chit dao duc theo tiéu chuan, yéu ciu cta nganh.

6. Nhirng vi€c vién chirc, ngudi lao ddng khong dwoc lam:

- Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chéng lai chu truong
dudng 16i, chinh sach cua Dang, phap luét cia Nha nudce hodc gy phuong hai dbi
v6i thudn phong, my tuc, doi song vin héa, tinh than ctia nhan dan va x4 hoi.
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- Sao in va phét hanh céc tai li€u hoc tap trai véi quy dinh cua nha truong va
phép luat.

- Trbn tranh trach nhiém, thoai thac cong viéc hodc nhiém vu dugc giao; gay
be phai, méat doan két; tu y bé viéc; tham gia dinh cong.

- Str dung tai san ctia co quan, td chirc, don vi va cta nhan dan trai véi quy
dinh cua phap luat.

- Loi dung, lam dung nhiém vu, quyén han; stir dung thong tin lién quan dén
cong vu dé vu loi.

- Phan biét d6i xir dan tdc, nam nit, thanh phan x3 hoi, tin ngudng, ton gido
dudi moi hinh thire.

- Xtc pham danh dy, nhan pham, uy tin cia hoc sinh, dong nghiép va phu
huynh hoc sinh trong khi thuc hién hoat dong nghé nghiép.

- Nhiing viéc khac vién chire khong duge 1am theo quy dinh ctia Luét phong,
chdng tham nhiing, Luat thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va cac quy dinh khéc
cua phap luat c6 lién quan.

- Mang theo cac chét chay, chit gay nd, doc hai, cac loai vii khi, hung khi
vao truong;

- Gay g0, ddnh nhau hoic kich déng dénh nhau, t6 chic cac bang nhém, tu
tap gay mat trat tu dudi bat ky hinh thtrc nao.

- Choi bai, danh bac, s6 d&, luu hanh céc vin héa pham cé ndi dung x4u, sir
dung, mua bdn, tang trit ma tdy, cac chét kich thich dudi moi hinh thitc.

- Ubng ruou bia, hat thube 14 trong khuon vién truong.

- Lam hu héng tai san, trang thiét bi gidng day va hoc tép...

7. Cac hanh vi vi pham ky luit ciia vién chirc, ngudi lao dong va cac
hinh thire xir Iy ky luit, trach nhiém vit chat.

Cén bd quén ly, gido vién, nhan vién néu vi pham thi s& xr ly theo quy dinh
cta nha truong va phap luit.

Picu 3. Viéc cong khai Noi quy co quan dén toan thé doi ngii vién chikc,
nguoi lao dong

- Trudng cac td chire, doan thé, gido vién cht nhiém 16p ¢ trach nhiém trién
khai néi dung Noi quy nay t6i timg c4 nhan trong tap thé t6 churc va téi tat ca hoc
sinh trong 16p, trudong, chiu trach nhiém truée Hiéu trudng vé viéc thuc hién Noi

quy co quan cua tirng c4 nhan trong t6 chirc doan thé va tung hoc sinh do 16p minh
phu trach.

Picu 4. Trach nhiém thuc hién

1. Thoi diém ap dung Noi quy co quan:

- Noi quy nay c6 hiéu luc tir ngay 07 thang 10 nim 2025

2. Trach nhiém cua vién chtrc, ngudi lao dong;

- CBQL, Gido vién, nhan vién chju trach nhiém thi hanh noi quy nay.
3. Quy dinh vé viéc sira dbi, bd sung ndi quy co quan (néu co).
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- Trong qua trinh 4p dung, c6 y kién gi can diéu chinh, bd sung, stra di, yéu
cau giri vé CBQL nha trudng.

- Thong qua hoéi nghi Can bd vién chirc s& diéu chinh bd sung ndi qui co
quan theo nam hoc.




