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Két qua thwe hién Quy ché 1am viéce, nim hoc 2024-2025

Thyc hién Ké hoach s 60/KH-THHA ngay 16/8/2024 cia truong Tiéu hoc
Huong An vé viée thuc hién Ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2024-2025;

Thyc hién K& hoach s6 88/KH-THHA ngay 27/9/2025 cta truong Tiéu hoc
Huong An vé viéc thuc hién Ké hoach ndm hoc 2024-2025;

Truong tiéu hoc Huong An xin bao Két qua thuc hién Quy ché 1am viéc, nam
hoc 2024-2025 nhu sau:

L. KET QUA THUC HIEN QUY CHE LAM VIEC POI VOI LANH
PAO VA CAC BQ PHAN TRONG NHA TRUONG

1. P6i voi Hi¢u truéng:

Hiéu trudng da xdy dung ké hoach nam hoc, ky, thang. T6 chire hop hoi
dong tu van nha truong dé ban bac thong nhét k& hoach, t8 chirc cho cac doan thé,
t6 chuyén mon thuc hién ké hoach hang thang. Cin ct vao ké hoach thang, a 4n dinh
lich cong tac hang tuln, cong khai qua Zalo vao thit hai hang tuan.

Truc tiép quan 1y tbt gido vién, nhén vién, thudng xuyén kiém tra gido vién
trong cong tac gidng day va trong céac hoat ddng gido duc khac.

Ngoai viéc thuc hién ké hoach kiém tra chuyén mon, con cé bién phap quan
ly chét ché cong tac hanh chinh van phong nhu: cong tic van thu luu trit cac vin
ban, luu trit cac loai hd so sd sach, ché do ké toén, cong tac thiét bi - Thu vién,.
theo quy dinh.

T4 chie thuc hién tdt cac cdng viéc theo yéu cau cua co quan cép trén theo
dung ndi dung va thoi gian quy dinh.

Trong nam hoc 2024-2025 khong c6 tiép nhén va giai quyét cac don thu tb

cdo khiéu nai vé cong tac gido duc va giang day, nhiing cong viéc c6 lién quan dén
cong tac dan chu trong t6 chtrc nha truong.

Thyc hién t6t viéc tham muu chinh quyen dia phuong va cép trén vé cong
tac xdy dung CSVC nha trudng va cac van dé lién quan dén su nghiép phat trién
gido duc.

Thyuc hién tét cong tac t6 chuc, cong tac thi dua khen thudng trong nha
truong.

2. Doi véi Pho Hiéu tru’6’ng
Thuc hién cong tac quan ly tét vé cac hoat dong chuyén mon.

Xay du’ng day du ké hoach hoat dong chuyén mén, huéng dan cac to chuyen
mon, gido vién thyc hién nhiém vu chuyén mén.

Thyc hién t5t cong tac kiém tra chuyén mon.




3. P6i véi Bi the Poan TNCS H6 Chi Minh.

X4y dung dam bao ké hoach thang ctia chi doan. Vén dong Doan vién thanh
nién thyc hién tot nhiém vu gido duc va giang day. T chuc tdt cac phong trao
VHVN—TDTT, cac hoat dong ngoai khod,.. ddm bao ding muc ti€u gido duc va
diéu 1é doan quy dinh.

Nam hoc 2024-2025 xay dyng tap thé chi doan vitng manh, doan két, giup
d& tuong trg 1an nhau khi gap kho khan.

Gitp d& cho 1 doan vién wu ta phan ddu vao Pang cdng san Viét Nam.

Cham lo x4y dung canh quan don vi xanh - sach - dep - an toan.

Gitip d& Lién doi trong viée t6 chire sinh hoat P6i, thuc hién né nép tu quan,
cac hoat dong hoc tap giao duc khac.

3. P6i v6i Tong phu trach Doi.

Xay dung day di ké hoach hoat dong ctia doi hang thang, tuan.

Di phdi hop chit ché véi cac bd phan, td chirc doan thé trong nha truong,
giao vién chu nhiém va doan thé ngoai x4 hoi dé gido duc dao dirc cho cac em. To

chirc t6t cac hoat dong vui choi, phong trao VHVN - TDTT gép phén thuc hién tét
nhiém vu gido duc.

Thyc hién nghiém tic nhitng quy dinh vé céc loai sb sach lién doi, chi doi.
Xay dung quy ché chim diém hang ngdy, dam bao thyc hién c¢6 ky cuong né nép.

T chirc tét chao co da‘u tuan, theo doi cdng tac thi dua cta Lién d6i va to
chirc cac hoat dong tap the, dau gio, gitta gio.

4. Poi véi to trudng, to pho chuyén mon.

Xay dung day du ké hoach cu thé hang thang ctia t6 minh. Chi dao tt td

kh01 chuyén mon thyc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach ciia nha truong

va t6 chuyén mén x4y dung. T chirc thuc hién chuong trinh GDPT 2018 theo quy
dinh.

Quan ly 6t gido vién trong t6 minh vé che do 1am viéc, vé thuc hién quy che
chuyén mén. Huéng dan céc gido vién trong to thuc hién day di cac loai hd so sb
sach chuyén mon.

5. Poi véi gido vien chi nhiém, gido vién day cic mon chuyén

Xay dung diy du ké hoach céc hoat dong giao duc.

Thuc hién céc hoat ddng gido duc theo ké hoach.

Phéi hop chit ché& trong viéc hd tro, giam sat viée hoc tap, rén luyén cua hoc
sinh 16p minh chu nhiém.

6. Nhén vién Thw vién- Thiét bi.

Xay dung day dii cac ké hoach Thur vién- Thiét bj va thuc hién dam bao.

7. Nhin vién Ké toan.

Thuc hién dam béao cong tac ke toan cua nha truong, theo doi cac khoan thu-
chi. Thue hién du toan, thanh quyét toan kinh phi timg thang, qui, nim theo ché

d6 quy dinh cua B§ tai chinh va Nganh cap trén. Thyc hién luu trit c4c hd so chung
tir, s6 sach ké toan theo quy dinh cua B0 tai chinh.
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Thyc hién cac ché d6 chinh sach kip thoi, cong khai minh bach, tham muu
v6i Hiéu trudng vé cong tac sira chita, mua sam tai san, trang thiét bi phuc vu hoat
dong gido duc trong nha truong. Cudi nam tién hanh kidm ké tai san.

6. Nhin vién Y té trwdng hoc.

Xay dung day du ké hoach hang thang, tuén, cic ké hoach khéc va trién khai
thuc hién c6 hiéu qua.

Tham muu kip thoi cho nha trudng va chi dao hoc sinh thuc hién vé cong tac
v¢ sinh moéi truong, chuong trinh xanh-sach-dep, thuong xuyén cip nhét ho so stc
khoe theo quy dinh.

7. Nhén vién bao vé: Thuc hién ddm bao cac cong viéc theo yéu cau.

8. Thu ky hoi dong.

Ghi day du bién ban céc bu01 hop, hoi nghi. Thuc hién dam bao cic nhiém
vu tong hop, bao cio theo yéu cau.

II. VE TU THE TAC PHONG VA QUY CHE LAM VIEC

1. V& Tu thé tac phong.

- T4t ca CB, GV, NV luén giit gin tu thé tac phong su pham & moi noi moi

lic, thyc hién néi va 1am theo chi chuong duong 16i ctia Pang, chinh sach va phéap
luét cia Nha nudc.

- Gifr gin doan két noi b, tén trong va giap do dong nghiép, thuong yéu tén
trong hoc sinh, d6i xir cong bang vdi hoc sinh, tuyét dbi khoéng xuc pham hoc sinh
dudi moi hinh thitc ndo, ¢é y thirc, trach nhiém, tinh than khic phuc khé khén, tan
tuy va sang tao trong lao dong su pham.

- C6 trang phuc ding quy dinh, mau muc khi 1én 16p.

- Khong c6 céan b, gido vién, nhan vién nao vi pham viéc choi co bac, st
dung rugu, bia, hut thudc 14 trong phong lam viéc, trong 16p hoc.

- Trong ndm hoc 2024-2025 khoéng c6 cén b quan ly, gido vién, nhan vién
nao cé biéu ctra quyén, hach dich, quat thao, nhiing nhiéu, gy phién ha, kho khin
trong giai quyet cong viéc.

2. V& quy ché 1am viéc

- Thyc hién ddm béao héi hop theo quy dinh cua trudng.

- Cén b, gido vién, nhan vién dén truong, 1én 16p diing gio, theo quy dinh.
Khéng c6 gido vién ndo di tré, vé sém, tur y bo gio.

- C6 day du hd so sb sach theo quy dinh.

- Thyc hién tét viée Gng xir trong nha truong.

- Khong c6 CBGVNYV nao xuyén tac ndi dung gido duc; khong c6 truong

hop nao ép hoc sinh hoc thém dé thu tién. Thyc hién ding Thong tu so
29/2024/TT-BGDBT ngay 30/12/2024 Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Khéng c6 truong hop gian 14n trong thi ctr, tuyén sinh, dénh gia két qua
hoc tap, rén luyén cia hoc sinh.

- Can bQ, Gi4o vién, nhén vién chép hanh dung va thyc hién moi Quyét dinh
cua cac cap quan ly gido duc trong va ngoai truong.
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- Tap thé ludn doan két ndi bd, tuong tro than ai, gitp do déng nghiép.

- Thuc hién tét viéc gitt bi mat tai liéu hd so cia nha truong.

- C6 trach nhiém bao v€ tai san cong, khong c6 cd nhén nao st dung cic tai
san, phuong tién cong dé phuc vu cho muc dich ca nhén.

- Khong c6 ca nhan nao mang tai san cong ra ngoai co quan va khong tu y di

chuyén tai san trang thiét bi ra khéi truong.

Trong namhoc 2024-2025 khong c6 can bd quan ly, gido vién, nhéan vién nao
vi pham quy ché lam viéc.

Trén day 1a bdo cdo Quy ché lam viéc cta trudng Tiéu hoc Huong An nim
hoc 2024-2025, kinh bao trudc Hoi nghi./.

Noi nhign:

- Phong VHXH (& theo dai);
- CB,GV,NV (& theo dai);

- Luu: VT.




